
ASSISTENZ DER BUCHHALTUNG

Assistenz (m/w/d) der Buchhaltung ab sofort (10 Stunden/Woche) 

Wir sind anspruchsvoll, das stimmt. Wir suchen Menschen, die weiterkommen wollen! 
Genau deshalb zählen wir selbst zu den Besten unserer Branche. Wir geben Mitarbeitern 
Raum zu wachsen und schaffen eine Atmosphäre, in der es Spaß macht, zu arbeiten. 
Wir bieten Dir den Zugang zu den Vorstandsetagen der fortschrittlichsten, mutigsten und  
ungewöhnlichsten Unternehmen aus Deutschland und Europa. Das ist anspruchsvoll, 
macht Spaß und bringt Dich weiter! In diesem Umfeld kannst Du Deine Karriere gestalten.

Wir suchen Dich:
Bist du dabei?

Was Du erreichen willst, liegt ganz an Dir. Wir möchten Dir dabei helfen.

Wir glauben, dass Karriere sehr individuell definiert wird.

Gemeinsam mit unseren Kolleginnen/Kollegen und Kunden wollen wir wachsen. Life time 
Learning ist Teil unserer Philosophie. Regelmäßiges Feedback ebenso.

Nur was willst Du? Was willst Du nicht? Was möchtest Du erreichen? Wo liegen  
Deine Vorlieben und Talente?

Bei uns kannst Du einen fachlichen und oder auch einen Management Karriereweg  
einschlagen. Wir übertragen frühzeitig Verantwortung denn wir glauben an unser Team.

Unser Vorschlag: Lass uns am besten Deine und unsere Vorstellungen übereinander  
legen und gemeinsam einen individuellen Plan schmieden.

DEINE PERSPEKTIVE

JETZT BEWERBEN

DEINE AUFGABEN
	» Unterstützung der Buchhaltung 
	» Projektcontrolling  
	» Angebotserstellung 
	» Rechnungserstellung 

Matthias DanielaJanaGeorg Thorben Claudius

	» Mahnlauf
	» Diverse Administrative Aufgaben 
	» Rechnungskontrolle 
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DEIN PROFIL
	» Eigenverantwortliche Arbeitsweise 
	» Flexibilität  
	» Diskretion und Genauigkeit
	» Belastbarkeit
	» Sprachen: Deutsch und Englisch 
	» Excel- und DATEV-Kenntnisse + Affinität zu

COMETIS AG
Die cometis AG zählt zu den führenden Investor Relations Agenturen in Deutschland. Mit unserem langjährigen Know-how am Kapitalmarkt und 
Gespür für Markttrends setzen wir jedoch nicht nur in Deutschland kontinuierlich neue Maßstäbe in der Investor Relations. An allen wichtigen 
Finanzplätzen Europas und in der Welt verfügen wir über ein Partnernetzwerk und kompetente Ansprechpartner vor Ort.

DEINE BEWERBUNG

Ein Job – 1000 Chancen.
Du denkst, dass wir voneinander  
profitieren können?
Dann sende deine Bewerbung an
 
Michael Diegelmann
Unter den Eichen 7
65195 Wiesbaden
E-Mail: bewerbung@cometis.de

TIPPS ZUR BEWERBUNG

TIPPS ZUM BEWERBUNGSGESPRÄCH

Wir freuen uns auf  
Deine Bewerbung.

JETZT BEWERBEN

Hier gibt es regelmäßig Infos...

KARRIEREBLOG

UNSER TEAM

BEISPIELKARRIEREN ALUMNIS

JETZT BEWERBEN
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