
„DU MÖCHTEST DEIN ORGANISATIONSTALENT UND DEIN

Ausbildung zum Kaufmann / Kauffrau für Büromanagement (m / w / d) ab 01.09.2020 oder 
01.10.2020

Bei cometis erwartet Dich eine abwechslungsreiche Ausbildung. Wir suchen Menschen, die 
weiterkommen wollen! Genau deshalb zählen wir selbst zu den Besten unserer Branche 
und sind Profis für Finanz- und Unternehmenskommunikation. Wir geben Mitarbeitern 
Raum zu wachsen und bieten ein Arbeitsumfeld auf Augenhöhe in einem angenehmen 
Betriebsklima. 

Während deiner Ausbildung lernst du den kaufmännischen Arbeitsalltag verschiedener 
Bereiche kennen und arbeitest mit modernen Kommunikationssystemen.

Wir suchen Dich:
Bist du dabei?

 » Eine praxisnahe Ausbildung in einem zukunftsweisenden Unternehmen 
 » Erlernen der Arbeitsabläufe im Produkteinkauf 
 » Weiterführende Einblicke in die Buchhaltung 
 » Häufige inhaltliche Abwechslung
 » Ein modernes Arbeitsumfeld sowie eine leistungsfähige Unternehmensinfrastruktur 
 » Einbindung in ein junges, erfolgreiches und eingespieltes Team 
 » Ausbildungsdauer: 3 Jahre, Verkürzung möglich

WAS DICH ERWARTET 

JETZT BEWERBEN

INTERESSE AN BETRIEBSWIRTSCHAFTLICHEN 

DEIN PROFIL

 » Neugierde und Lernbereitschaft 
 » Für dich ist Engagement und eine präzise 

Arbeitsweise selbstverständlich 
 » Du bist kontaktfreudig und hast ein gutes 

Ausdrucksvermögen 

 » Schulabschluss: (Fach-) Hochschulreife 
 » Gute Englischkenntnisse 
 » Vorkenntnisse in Microsoft Office sind 

wünschenswert 

KARRIEREBLOG

UNSER TEAM

BEISPIELKARRIEREN ALUMNIS

JETZT BEWERBEN

ABLÄUFEN AUCH BERUFLICH AUSLEBEN?“ 

JETZT BEWERBEN
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UND ZUSÄTZLICH...

Jeden Tag gibt es von der Biokiste Früh-
stück je nach Deiner Bestellung.
Dienstags treffen wir uns bei einem Salat 
von Tom & Sallys und sprechen über die 
Lessons Learned der Woche.

Healthy Food

Unser Lagotto Romagnolo ist fast immer 
in der Nähe unserer Konferenzräume und 
freut sich über eine Streicheleinheit.

Bürohund „Chewy“

Je nach Lebenslage und Arbeitssituation 
gehen wir auf Dich ein. Technisch sind wir 
up to date, sodass auch Home-Office kein 
Problem für uns darstellt.

Home Office
Unsere Büros sind mit modernster Tech-
nik ausgestattet, wir arbeiten auf PCs, 
Notebooks und immer mehr in der Cloud. 
Und sollte einmal etwas nicht klappen,  
repariert es unser IT-Engel.

Modernste Technik

Wir haben reservierte Parkplätze fürs 
Team und rund ums Büro gibt es immer 
einen kostenfreien Platz für Dein Auto.

Parkplatzprobleme? 
Nein danke!

Grillen auf der eigenen Dachterrasse, 
der Besuch auf der Rheingauer Weinwo-
che oder die Teilnahme am J.P. Morgen- 
Firmenlauf: Teamevents sind uns wichtig 
und bringen eine Menge Spaß!

Teamevents

Wer in der Gegenwart viel leistet, soll 
auch in der Zukunft davon profitieren. 
Deshalb bieten wir auch eine Betriebliche 
Altersvorsorge an.

Betriebliche  
Altersvorsorge

Du willst wissen, wo Du stehst?  
Bei cometis gibt es regelmäßige Feed-
backgespräche, damit Du weißt wie Du 
deine Stärken noch besser nutzen kannst.

Strukturiertes
Feedback

Pakete empfangen obwohl Du nicht zu 
Hause bist? Kein Problem! Unsere Assis-
tenz nimmt gerne Deine Sendungen ent-
gegen sodass Du nicht zur nächsten Post-
stelle hetzen musst. Das lohnt sich, vor 
allem vor Weihnachten! 

Postannahme im Haus

DEINE BEWERBUNG

Ein Job – 1000 Chancen.
Du denkst, dass wir voneinander  
profitieren können?
Dann sende deine Bewerbung an
 
Michael Diegelmann
Unter den Eichen 7
65195 Wiesbaden
E-Mail: bewerbung@cometis.de

TIPPS ZUR BEWERBUNG

TIPPS ZUM BEWERBUNGSGESPRÄCH

Wir freuen uns auf  
Deine Bewerbung.

JETZT BEWERBEN

COMETIS AG
Die cometis AG zählt zu den führenden Investor Relations Agenturen in Deutschland. Mit unserem langjährigen Know-how am Kapitalmarkt und 
Gespür für Markttrends setzen wir jedoch nicht nur in Deutschland kontinuierlich neue Maßstäbe in der Investor Relations. An allen wichtigen 
Finanzplätzen Europas und in der Welt verfügen wir über ein Partnernetzwerk und kompetente Ansprechpartner vor Ort.

Hier gibt es regelmäßig Infos...
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